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Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr 1 z dnia 30.10.2024 r.

Procedura
dotyczaca przyjmowania zgloszen wewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Niniejsza Procedura zostaje wprowadzona na podstawie przepisow artykutéw 23 do 29 ustawy
o ochronie sygnalistow z dnia 14 czerwca 2024 r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 928).

§1
Cel Procedury

1. Celem procedury jest wdrozenie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r., poz. 928, dalej jako ,,Ustawa”) w spotce DOMINIUM S.A z
siedzibg w Warszawie, adres: ul. Dagbrowiecka 30, 03-932 Warszawa, zarejestrowanej w
Sadzie Rejonowym dla m. st. Warszawy, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000295921 (dalej jako ,,Spotka™).

2. Procedura dotyczy zasad i trybu zgtaszania naruszen prawa rozumianych jako dziatanie lub
zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie prawa, dotyczacych:

a)

korupcji;

zamoOwien publicznych;

ustug, produktow i rynkow finansowych;

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

bezpieczenstwa produktow i ich zgodno$ci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentow;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;

bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania osob prawnych;

konstytucyjnych wolno$ci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt

a)-p).
§2

Definicje

I. W celu zapewnienia przejrzystosci oraz skutecznosci w realizacji obowiazkow
wynikajacych z Ustawy, niniejsza Procedura wprowadza kluczowe definicje. Definicje
wprowadzone niniejszg Procedurg stworzone sa wylacznie na potrzeby zrealizowania
obowigzkow wynikajacych z Ustawy 1 majg zastosowanie wylacznie w ramach realizacji
niniejszej Procedury.

2. lIlekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:
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Dzialaniu nastepczym — nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podj¢te przez Spotke
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w Zgloszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem Zgloszenia, w
szczegdlno$ci przez postgpowanie wyjasniajace, wszczgcie kontroli  lub
postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu
odzyskania $srodkow finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach
wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastgpczych lub procedury przyjmowania Zgloszen zewngtrznych i
podejmowania Dziatan nastgpczych;

Dzialaniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub zaniechanie w kontek$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane
Zgtoszeniem lub Ujawnieniem publicznym i ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa
Sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode Sygnaliscie, w
tym bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko Sygnaliscie;

Informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 powyzej, do ktorego doszto lub prawdopodobnie
dojdzie w Spoéice lub w innej organizacji, z ktdrg Sygnalista utrzymuje lub
utrzymywat kontakt w kontek$cie zwigzanym z pracg, lub dotyczacg proby ukrycia
takiego naruszenia prawa;

Konteks$cie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumie¢ przeszte, obecne lub
przyszte dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug
lub pelnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub
pehienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktorych uzyskano Informacje¢ o
naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia Dziatan odwetowych;
Koordynator do spraw Zgloszen Sygnalistéw - oznacza osob¢ wyznaczong przez
Spotke, odpowiedzialng za przyjmowanie zgloszen, zarzadzanie nimi, kontakt z
Sygnalistami oraz przekazywanie zgloszen do dalszego postepowania zgodnie z
niniejsza Procedura;

Osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizyczng, ktora pomaga Sygnaliscie w zgtoszeniu lub Ujawnieniu publicznym w
kontekscie zwigzanym z pracg i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;
Osobie powigzanej z Sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktora
moze doswiadczy¢ Dzialan odwetowych, w tym wspotpracownika lub osobg
najblizszg Sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. z 2024 1. poz. 17 z p6zn. zm.);

Osobie, ktorej dotyczy Zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng,
osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowos$ci prawnej,
ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, wskazang w Zgloszeniu lub Ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktorg
osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest powigzana;

Osobie wykonujacej prace — nalezy przez to rozumie¢ osoby pracujace w Spotce
na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe
$wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji;

Procedurze — nalezy przez to rozumie¢ niniejszg procedure dotyczaca
przyjmowania Zgloszen wewngtrznych oraz podejmowania Dzialan nastgpczych;
Spolce — nalezy przez to rozumie¢ spotke DOMINIUM S.A. z siedzibg w
Warszawie, adres: ul. Dagbrowiecka 30, 03-932 Warszawa, zarejestrowang w Sadzie
Rejonowym dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydzial Gospodarczy
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Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000295921
n. SygnaliScie — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczna, ktéra zgtasza lub Ujawnia
publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontek$cie zwigzanym z
praca, w tym:
a) pracownik;
b) pracownik tymczasowy;
c) osoba $wiadczagca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej;
d) przedsigbiorca;
e) prokurent;
f) akcjonariusz lub wspoélnik;
g) czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej;
h) osoba $§wiadczaca prace pod nadzorem 1 kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy;
1) stazysta;
j) wolontariusz;
k) praktykant;

0. Ujawnieniu publicznym — rozumie si¢ przez to podanie Informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej;

p. Ustawa - Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz.
928);

q. Zespol do spraw rozpatrzenia zgloszenia Sygnalisty — oznacza grupe trzech os6b

wyznaczonych przez Koordynatora do spraw zgloszen Sygnalistow, ktorych
zadaniem jest rozpatrywanie zgtoszen Sygnalistow w ramach prowadzenia Dzialan

nastepczych;

r. Zgloszeniu — rozumie si¢ przez to Zgloszenie wewngtrzne lub Zgloszenie
zewngetrzne,

S. Zgloszeniu wewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie Spolce
Informacji o naruszeniu prawa;

t. Zgloszeniu zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne

przekazanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu
Informacji o naruszeniu prawa.

§3

Procedura skladania Zgloszenia wewnetrznego

1. Zgloszenie wewngetrzne moze zosta¢ ztozone w formie elektronicznej— poprzez wystanie
Zgloszenia wewnetrznego na adres poczty elektronicznej sygnalisci@dominospizza.pl.
Zgloszenie wewngtrzne moze zostaé zgloszone pisemnie z adnotacjg ,,Zgloszenie
naruszenia prawa — do rak witasnych Koordynatora do spraw Zgloszen Sygnalistow”.
Zgloszenie wewngtrzne moze zosta¢ ztozone w drodze osobistego spotkania z
Koordynatorem do spraw Zgtoszen Wewnetrznych na prosbe Sygnalisty.

2. Zgloszenie wewngtrzne nie moze by¢ ztozone anonimowo.

3. Zgloszenia wewngetrzne oraz Dzialania nastgpcze przyjmowane i realizowane sg w Spoice
przez Koordynatora do spraw Zgloszen Sygnalistow.

4. Do przyjmowania 1 weryfikacji Zgloszen wewnetrznych, podejmowania Dziatan
nastgpczych oraz przetwarzania danych osobowych w Spoéice, moga by¢ dopuszczone
wytacznie osoby posiadajgce pisemne upowaznienie Spoitki.

5. W przypadku upowaznienia podmiotu zewngtrznego do przyjmowania Zgloszen
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wewngtrznych, upowaznienie podmiotu zewngtrznego wymaga zawarcia stosownej umowy
w celu powierzenia obslugi przyjmowania Zgloszen wewnetrznych, potwierdzenia
przyjecia zgloszenia, przekazywania informacji zwrotnej oraz dostarczania informacji na
temat procedury zgloszen wewnetrznych.
6. Zgloszenie wewngetrzne musi zawiera¢ wyjasnienie przedmiotu Zgloszenia wewnetrznego
1 nastepujace informacje:
a) date 1 miejsce naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce uzyskania Informacji o naruszeniu
prawa,
b) opis sytuacji lub okoliczno$ci naruszenia prawa lub stwarzajacej mozliwo$¢ naruszenia
prawa,
c) wskazanie podmiotu, ktorego Zgtoszenie wewnetrzne dotyczy,
d) wskazanie ewentualnych §wiadkdéw naruszenia prawa,
e) przedstawienie dowodow i Informacji o naruszeniu prawa,
f) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego.
7. Zgloszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane wytacznie w dobrej wierze.
Zakazane jest sSwiadome sktadanie fatszywych Zgtoszen wewnetrznych.
9. Swiadome sktadanie falszywych Zgtoszen wewnetrznych moze:
a) by¢ potraktowane jako cig¢zkie naruszenie podstawowych obowigzkow pracowniczych
1 skutkowa¢ rozwigzaniem umowy o prac¢ bez wypowiedzenia - jesli Sygnalista
sktadajacy fatszywe Zgloszenie wewngtrzne bedzie pracownikiem;
b) skutkowa¢ rozwigzaniem umowy bez wypowiedzenia - jesli sktadajacy falszywe
Zgloszenie wewnetrzne Sygnalista bedzie posiadat zawarta ze Spotka umowa
cywilnoprawna.

*

§4

Koordynator do spraw Zgloszen Sygnalistow

1. Koordynatorem do spraw Zgloszen Sygnalistow w Spoélce jest kazdorazowo osoba
odpowiadajaca za Dziat HR.

2. Koordynator do spraw zgloszen Sygnalistow stanowi osob¢ powotang w Spotce w celu
ochrony 1 wspierania 0sob zglaszajacych nieprawidlowosci 1 upowazniony jest do
podejmowania Dziatah nastgpczych, wlaczajac w to weryfikacje Zgloszenia
wewnetrznego 1dalszg komunikacje z Sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe
informacje oraz przekazywanie Sygnaliscie informacji zwrotne;.

3. Do zadan Koordynatora do spraw zgloszen Sygnalistow nalezy:

a. przyjmowanie Zgtoszen i potwierdzanie ich przyjecia do Sygnalisty w terminie 7 dni,

b. odnotowywanie wptywu Zgloszenia oraz informacji o podejmowanych Dziataniach
nastgpczych w rejestrze,

c. biezace komunikowanie si¢ z Sygnalistg, w przypadku, kiedy podat dane do kontaktu,

d. dokonywanie oceny, czy wszystkie dane osobowe zawarte w Zgloszeniu sg potrzebne
do jego oceny, a w razie potrzeby usuwanie zbednych informacji przed przekazaniem
do dalszego postgpowania,

e. zabezpieczanie otrzymanej w ramach Zgloszenia dokumentacji,

f. przekazywanie Zgloszenia do 0sob wyznaczonych do rozpatrzenia Zgloszenia, w celu
nadania mu dalszego biegu,

g. informowanie Sygnalisty o podjetych Dziataniach nastgpczych,

h. kierowanie do Sygnalisty informacji zwrotne;.

§5
Obsluga Zgloszen
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Zgltoszenia wptywaja do Koordynatora do spraw Zgloszen Sygnalistow.

Koordynator do spraw Zgloszen Sygnalistow, po otrzymaniu Zgloszenia:

a. odnotowuje wpltyw Zgloszenia w rejestrze Zgloszen wewngtrznych, jak rowniez na
biezaco aktualizuje zawarte w nim informacje na temat podejmowanych Dziatan
nastepczych;

b. w przypadku, w ktorym Zgloszenie zawiera adres Sygnalisty do kontaktu, przesyta mu
informacj¢ potwierdzajaca przyjecie zgltoszenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania
Zgloszenia;

c. analizuje, czy wszystkie dane osobowe zawarte w Zgloszeniu sg niezb¢dne do jego
oceny, a jesli sg nieprzydatne w sprawie, dokonuje ich usunigcia badz wylacza je z
materiatu przekazywanego do dalszego trybu postgpowania;

d. dokonuje pseudonimizacji danych osobowych — jesli Sygnalista je podat;

e. zabezpiecza otrzymang dokumentacj¢ dotyczaca Zgloszen przed dostepem oséb
nieuprawnionych;

f. przekazuje Zgloszenie, poddane ewentualnej anonimizacji, do oséb wyznaczonych
przez niego do rozpatrzenia Zgloszenia, w celu nadania dalszego biegu sprawie.

Koordynator do spraw Zgloszen Sygnalistow prowadzi rejestr pseudoniméw (np.

numerycznych) 1 do dalszego procedowania przygotowuje oraz przekazuje kopie

Zgloszenia, w ktorej imi¢ 1 nazwisko Sygnalisty sa zastapione tym pseudonimem, a z ktorej

usunigte sg wszelkie inne dane identyfikujace t¢ osobe. Oryginal Zgloszenia oraz rejestr

pseudonimow sg bezpiecznie przechowywane i s3 udostgpniane osobom wyznaczonym do
rozpatrzenia Zgloszenia, a innym osobom tylko za zgoda Sygnalisty, na polecenie
dyrektora lub na zadanie uprawnionych podmiotow.

Koordynator do spraw Zgloszen Sygnalistow stosuje wszelkie mozliwe zabezpieczenia

otrzymanej dokumentacji dotyczacej Zgloszenia uniemozliwiajace identyfikacj¢ osoby

zglaszajace;.

§6

Obowiazki Zespolu do spraw rozpatrywania Zgloszen

Zgloszenie Sygnalisty rozpatruje w Spoélce trzy osobowy zespodt wyznaczony przez
Koordynatora do spraw Zgloszen Sygnalistow, ktore to stanowig Zespot ds. rozpatrzenia
Zgloszenia w toku prowadzonych Dziatan nastgpczych i przekazuja decyzj¢ o rozpatrzeniu
Zgtoszenia do Koordynatora do spraw Zgtoszen Sygnalistow

Zespot do spraw rozpatrywania Zgloszen, wskazany przez Koordynatora do spraw
Zgltoszen Sygnalistow, odpowiada za:

a) analize¢ 1 ocen¢ Zgloszen;

b) analiz¢ 1 ocen¢ dokumentacji w sprawie, w tym ewentualne przestuchanie swiadkow;
¢) przedstawianie wnioskow koncowych dotyczacych podjecia Dziatan nastepczych;
Zespot, po przeprowadzeniu oceny Zgloszenia, sporzadza protokdt, ktory zawiera:

a) wnioski z przeprowadzonych analiz,

b) rekomendacje dotyczace dalszych dzialan, w tym dziatah naprawczych Ilub
dyscyplinujacych.

Protokot ten jest przekazywany Zarzadowi Spotki, ktéry podejmuje decyzje o wdrozeniu
rekomendowanych Dzialan nastepczych.

Wdrozenie Dziatan nast¢pczych nastgpuje zgodnie z decyzja Zarzadu.

Po dokonaniu decyzji przez Zarzad Koordynator do spraw Zgloszen Sygnalistow
podejmuje Dziatania nast¢pcze zgodnie z podjeta decyzja Zarzadu oraz przekazuje
informacj¢ zwrotng SygnaliScie w terminie 3 miesi¢cy od dnia potwierdzenia przyjecia
Zgloszenia wewngetrznego, a jezeli potwierdzenie nie zostato przekazane — w terminie 3
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miesigcy od uptywu 7 dni od dnia dokonania Zgloszenia wewngtrznego, chyba ze
Sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ informacje zwrotna.

7. Informacja zwrotna zawiera informacj¢ w przedmiocie stwierdzenia, badz braku
stwierdzenia wystgpienia naruszenia prawa i ewentualnych srodkach, ktore zostaty lub
zostang zastosowane w reakcji na stwierdzone naruszenie prawa.

§7

Rejestr Zgloszen wewnetrznych

1. Wszelkie Zgloszenia Sygnalistow muszg by¢ rejestrowane w dedykowanym rejestrze
zgloszen, ktory prowadzony jest przez Koordynatora do spraw Zgloszen Sygnalistow.

2. Rejestr musi by¢ aktualizowany niezwlocznie po otrzymaniu nowego Zgloszenia oraz po
dokonaniu kazdej istotnej zmiany w statusie Zgloszenia lub przebiegu jego rozpatrywania.

3. Rejestr Zgloszen powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace informacije:

Numer Zgloszenia (unikalny identyfikator);

Data 1 godzina otrzymania Zgtoszenia;

Forma Zgloszenia (np. pisemne, elektroniczne, ustne);

Dane identyfikujace Zgtaszajacego, z uwzglednieniem zasad poufnosci;

Krotkie streszczenie tre$ci Zgloszenia;

Kategoria Zgloszenia (np. naruszenie prawa, zasady etyki, bezpieczenstwo pracy);

Status Zgloszenia (np. w toku, zakonczone, odrzucone);

Data 1 opis podjetych dziatan;

Wynik postgpowania (np. uzasadnione, nieuzasadnione);

Osoba odpowiedzialna za rozpatrzenie Zgloszenia,

Informacja o poinformowaniu Sygnalisty o wyniku postgpowania oraz o ewentualnych

dalszych krokach;

1. Data i sposéb zakonczenia postgpowania;

4. Rejestr Zgloszen musi by¢ prowadzony w sposdb zapewniajacy petng poufnos¢ danych
zawartych w Zgltoszeniach, szczegdlnie w odniesieniu do tozsamos$ci Sygnalistow 1 0sob,
ktorych dotyczg Zgtoszenia.

5. Dostep do rejestru powinny mie¢ wytacznie osoby upowaznione, a dane w nim zawarte
powinny by¢ przechowywane w sposdb zabezpieczony przed nieuprawnionym dostepem.

6. Zgloszenia oraz zwigzana z nimi dokumentacja powinny by¢ przechowywane w rejestrze
przez okres nie dluzszy niz jest to konieczne do realizacji celow, dla ktérych zostaly
zgromadzone, z uwzglednieniem obowigzujacych przepisoéw prawa. Po uptywie tego
okresu dane powinny zosta¢ trwale usunigte lub zanonimizowane, z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa danych.

7. Osoba lub dziat odpowiedzialny za prowadzenie rejestru powinien regularnie monitorowac
Zgloszenia, aby zapewnic ich terminowe i rzetelne rozpatrywanie.

FTTTE@R o as o

§8

Przekazywanie Zgloszen wedlug wlasciwosci

1. Jesli Zgloszenie, ktére wpltyneto do Spoéiki, nie dotyczy naruszenia prawa w obszarze
wlasciwos$ci Spotki, a moze pozostawaé we wlasciwosci innego niz podmiotu, Koordynator
do spraw Zgloszen Sygnalistow ustala witasciwy dla przedmiotu Zgloszenia tryb
postepowania i informuje o tych ustaleniach Sygnaliste, o ile podat on w Zgloszeniu swoje
dane kontaktowe.

2. W przypadku, gdy Sygnalista w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji, zaakceptuje
wskazany przez Koordynatora do spraw Zgloszen Sygnalistow tryb postepowania ze
Zgloszeniem, Koordynator do spraw Zgloszen Sygnalistow przekazuje Zgloszenie do

»Dominium” S.A. z siedzibg w Warszawie, ul. Dgbrowiecka 30, 03-932 Warszawa
Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego
KRS: 0000295921; NIP: 5252415619; REGON: 141180636; BDO: 000102584
kapitat zaktadowy w wysokosci: 8 328 434,00 zt w catosci wptacony
nr rachunku bankowego: 13 1750 0009 0000 0000 1025 7417



Qo Domino’s Pizza

N

rozpatrzenia w trybie wiasciwym dla przedmiotu Zgloszenia. W przypadku braku akceptacji
zaproponowanego trybu przez Sygnaliste lub braku odpowiedzi od Sygnalisty, Zgloszenie
pozostaje bez rozpatrzenia, o czym Koordynator do spraw Zgloszen Sygnalistoéw informuje
Sygnalistg.

§9

Zgloszenia zewnetrzne

Od dnia 25 grudnia 2024 roku Sygnalista bedzie mégt dokonaé Zgloszenia zewngetrznego

bez uprzedniego dokonania Zgloszenia wewnetrznego.

Zgloszenie zewngtrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ

publiczny w tym celu powotany.

W celu skutecznego podjecia Dzialan nastgpczych oraz przekazania informacji zwrotnej

Sygnalista podaje adres do kontaktu.

Jezeli w Zgloszeniu zewngtrznym nie podano adresu do kontaktu, ani nie jest mozliwe

ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych:

1) Rzecznik Praw Obywatelskich nie realizuje obowigzku:

a) informowania Sygnalisty o przekazaniu Zgloszenia zewngtrznego,

b) informowania Sygnalisty o odstagpieniu od przekazania Zgloszenia zewnetrznego,
jezeli zgloszenie nie dotyczy Informacji o naruszeniu prawa,

c) przestania potwierdzenia przyje¢cia Zgloszenia niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz
w terminie 7 dni od dnia przyjecia Zgloszenia,

d) informowania Sygnalisty o pozostawieniu Zgloszenia bez rozpoznania, podajac
uzasadnienie.

2) organ publiczny nie realizuje obowigzku:

a) o ktorym mowa w art. 32 ust. 5, art. 37, art. 38, art. 40 ust. 2 zdanie drugie oraz art.
41 Ustawy,

b) informowania Sygnalisty o odstgpieniu od przekazania Zgloszenia zewngtrznego,
jezeli Zgloszenie nie dotyczy Informacji o naruszeniu prawa,

c) przestania potwierdzenia przyjecia Zgloszenia niezwlocznie, nie po6zniej jednak niz
w terminie 7 dni od dnia przyjecia Zgloszenia,

d) wydania na zadanie Sygnalisty, nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia
otrzymania zadania, zaswiadczenia, w ktorym potwierdza, ze Sygnalista podlega
ochronie okreslonej w przepisach Rozdziatu 2 Ustawy,

e) informowania Sygnalisty o niepodjeciu Dziatan nastepczych podajac uzasadnienie,

f) przekazania informacji zwrotnej w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia Zgtoszenia zewnetrznego,

g) informowania Sygnalisty o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych
wszczgtych na skutek Zgloszenia zewngtrznego.

Zgloszenie zewngetrzne moze by¢ dokonane ustnie lub pisemnie.

Zgloszenie zewnetrzne w formie pisemnej moze by¢ dokonane:

b) w postaci papierowej - na adres do korespondencji wskazany przez Rzecznika Praw
Obywatelskich lub organ publiczny przyjmujacy Zgtoszenie;

c) w postaci elektronicznej - na adres poczty elektronicznej lub adres elektronicznej
skrzynki podawczej lub adres do dorgczen elektronicznych wskazany przez Rzecznika
Praw Obywatelskich lub organ publiczny przyjmujacy zgloszenie lub za posrednictwem
przeznaczonego do tego formularza internetowego lub aplikacji wskazanej przez organ
publiczny jako aplikacja wlasciwa do dokonywania Zgtoszen w postaci elektroniczne;.

Rzecznik Praw Obywatelskich albo organ publiczny, ktory przyjat Zgtoszenie zewnetrzne,

przesyta SygnaliScie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia

Zgloszenia zewnetrznego, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze Sygnalista wystapit
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wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Rzecznik Praw Obywatelskich albo
organ publiczny ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia Zgloszenia
zewngtrznego zagroziloby ochronie poufnos$ci tozsamosci Sygnalisty.

Organ publiczny przekazuje Sygnaliscie informacj¢ zwrotng w  terminie
nieprzekraczajacym 3 miesi¢cy od dnia przyjecia Zgloszenia zewngtrznego.

W uzasadnionych przypadkach organ publiczny przekazuje Sygnaliscie informacj¢ zwrotng
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesi¢cy od dnia przyjecia Zgloszenia zewngtrznego, po
poinformowaniu o tym Sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 7.
Organ publiczny informuje Sygnalist¢ takze o ostatecznym wyniku postgpowan
wyjasniajgcych wszczetych na skutek Zgloszenia zewnetrznego.

Rzecznik Praw Obywatelskich albo organ publiczny umieszcza na swojej stronie w
Biuletynie Informacji Publicznej w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekcji
oraz w sposob zrozumialy, szczegdtowe informacje dotyczace dokonywania Zgloszen
zewngtrznych.

§10
Dane osobowe

. Administratorem danych osobowych Sygnalisty, Osoby ktorej dotyczy zgloszenie, Osoby

pomagajacej w dokonaniu Zgloszenia oraz Osoby powigzanej z Sygnalistg jest Spotka.
Spotka gwarantuje, ze Procedura oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie
danych osobowych uniemozliwiajag nieupowaznionym osobom uzyskanie dost¢pu do
informacji objetych zgloszeniem oraz zapewniaja ochron¢ poufnosci tozsamosci
Sygnalisty, Osoby ktorej dotyczy Zgtoszenie, Osoby pomagajacej w dokonaniu Zgloszenia
oraz Osoby powiazanej z Sygnalista.

Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowaé tozsamos$¢ takich osob.

Dane osobowe Sygnalisty oraz inne dane pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie
podlegaja ujawnieniu, chyba ze za wyrazng zgoda Sygnalisty.

Spoika, po otrzymaniu Zgtoszenia wewnetrznego, w celu dokonania wstepnej analizy oraz
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego, moze zbierac i przetwarza¢ dane osobowe
Osoby, ktorej dotyczy Zgloszenie, nawet bez jej zgody.

Dane osobowe przetwarzane sg wzwiazku z przyjeciem Zgloszenia wewnetrznego
przechowywane sg przez Spotke przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w
ktérym zakonczono Dzialania nastgpcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi Dzialaniami nastepczymi.

§11
Postanowienia koncowe

Procedura zostala ustalona przez Spotke po konsultacjach z przedstawicielami Oséb
wykonujacych prace na rzecz Spoiki.

Procedurg podaje si¢ do wiadomosci Os6b wykonujacych prace przez wytozenie jej do
wgladu w sekretariacie Spoiki.

Procedura wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podania jej do wiadomos$ci w sposéb
okreslony w ust. 2.

Wszystkie zataczniki do Procedury stanowig jej integralng cze$¢ i sg nastepujace:

a. Zalacznik nr 1 — Formularz Zgtoszenia;

b. Zalacznik nr 2 — Rejestr zgloszen zewngtrznych

c. Zalacznik nr 3 - Informacja na temat przetwarzania danych osobowych;

Zmiana Procedury moze nastapi¢ w takim samym trybie, w jakim zostala przyjeta.
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Zalgcznik nr 1
do Procedury
FORMULARZ ZGYL.OSZENIA

Czy Zgloszenie ma charakter anonimowy?
TAK O NIE O

Czy Zgloszenie zostalo zlozone w trybie osobistego spotkania z Koordynatorem do
spraw Zgloszen Sygnalistow?
TAK O NIE O

Zgloszenie imienne

Imie i nazwisko:
Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ imi¢ i nazwisko.

*Adres do kontaktu (adres poczty elektronicznej lub adres korespondencyjny):
Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ dane kontaktowe.

Podpis osoby dokonujacej Zgloszenia

*brak wskazania adresu do kontaktu uniemozliwi przekazywanie informacji zwrotnych, w
tym o podjetych Dziataniach nastgpczych

Z.gadzam si¢ na ujawnienie moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska
(pole nieobowiazkowe)

TAK O NIE O

Tres¢ Zgloszenia

Opisz szczegotowo swoje podejrzenia oraz okolicznos$ci ich zaj$cia zgodnie z wiedza, ktorg
posiadasz:

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tres¢ zgtoszenia.

Fakultatywnie: Dowody i Swiadkowie
Wskaz 1 dotgcz posiadane dowody oraz swiadkéw na potwierdzenie zglaszanego naruszenia
prawa

Informacja z art. 13 RODO na temat przetwarzania danych osobowych Sygnalisty
przekazywana w zwiazku ze skierowaniem przez niego Zgloszenia naruszenia prawa
w rozumieniu Procedury

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016,
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1.

8.

9.

str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4.03.2021, str. 35),
dalej RODO, informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spotka DOMINIUM S.A. z
siedziba w Warszawie, adres: ul. Dabrowiecka 30, 03-932 Warszawa, zarejestrowana
w Sadzie Rejonowym dla m. st. Warszawy, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sagdowego, pod numerem KRS: 0000295921.

7Z Administratorem mozna si¢ skontaktowa¢ z wykorzystaniem adresu e-mail:
dane.osobowe(@dominospizza.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢
skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: krzysztof.pawelec@exorigo-upos.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora.

Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu:

a. przyjecia zgltoszenia naruszenia prawa oraz ewentualnego wdrozenia dziatan
nastepczych polegajacych w szczeg6lnosci na przeprowadzeniu postgpowania
wyjasniajgcego a takze ochrony przed potencjalnymi dziataniami
odwetowymi w nastgpstwie dokonanego zgloszenia — podstawa
przetwarzania danych bedzie niezbedno$¢ do wypehienia obowigzku
prawnego (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w zwiazku z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), a w przypadku
przetwarzania danych szczegoélnie chronionych w rozumieniu przepisOw
RODO, w oparciu o art. 9 ust. 2 lit. g RODO tj. w zwigzku z niezbednoscia
przetwarzania ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem publicznym na
podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego;

b. dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — podstawg prawng
przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes Administratora danych
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO) polegajacy na koniecznosci ochrony swoich
interesOw prawnych przez Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 1 roku po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania nastgpcze lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami, chyba, ze dokumenty zwigzane
ze zgtoszeniem stanowig cze$¢ akt postepowan przygotowawczych, spraw sadowych
lub sgdowo- administracyjnych. W odniesieniu do przetwarzania, o ktérym mowa
w pkt 4 b, dane moga by¢ przetwarzane przez czas trwania prawnie uzasadnionego
interesu Administratora lub do czasu otrzymania od Pani/Pana skutecznego sprzeciwu
wobec przetwarzania Pani/Pana danych w tym celu.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym
do tego na podstawie przepisow prawa, chyba ze wyrazi Pani/Pan zgode na
udostepnianie swoich danych osobowych w toku postgpowania wyjasniajacego. W
takim przypadku w kazdej chwili moze Pan/Pan wycofa¢ takg zgode, przesylajac
zadanie Koordynatorowi. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ przetwarzania
dokonanego przed tym wycofaniem.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych kontaktowych
uniemozliwia rozpatrzenie Zgloszenia wewngtrznego, przekazanie Pani/Panu
informacji o toku postepowania oraz podjetych Dziataniach nastepczych.

Pani/Pana dane nie beda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;.

Pani/Pana dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyz;ji.

10. W przypadku podania danych osobowych przystuguje Pani/Panu:
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e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie
z art. 15 RODO;

e prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych zgodnie z art. 18 RODO;

e prawo do zlozenia sprzeciwu wobec przetwarzania opartego o prawnie
uzasadniony interes Administratora, zgodnie z art. 21 RODO,

11. W przypadku powzi¢cia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana
danych osobowych, przystuguje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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Zalgcznik nr 2
do Procedury
REJESTR ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH
W SPOLCE ......... (do uzupelnienia)

Numer Data dokonania Dane
zgloszenia zgloszenia Dane osobowe Data
(wedlug (wedlug osobo |Adres Sygnalisty |Przedmiot osoby, Informacja o podjetych sakoficzenia | Uwasd
formatu: for:m’atu': ) we do kontaktu zgloszenia ktérej dzialaniach nastepczych spra g
numer/rok dzll(en/mlesmc/ Sygnal dotyczy prawy
wplywu) rok) isty zgloszenie
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Zalacznik nr 3
do Procedury

INFORMACJA Z ART. 13 RODO NA TEMAT PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH DLA OSOBY, KTOREJ ZGLOSZENIE DOTYCZY

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016,
str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4.03.2021, str. 35),
dalej RODO, informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spotka DOMINIUM S.A. z
siedzibg w Warszawie, adres: ul. Dagbrowiecka 30, 03-932 Warszawa, zarejestrowana
w Sadzie Rejonowym dla m. st. Warszawy, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sagdowego, pod numerem KRS: 0000295921.

Z Administratorem mozna si¢ skontaktowaé¢ z wykorzystaniem adresu e-mail:
dane.osobowe(@dominospizza.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.
Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢
skontaktowa¢ poprzez adres e-mail krzysztof.pawelec@exorigo-upos.pl (do
uzupetnienia), lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Pani/Pana dane sg przetwarzane w celu:

a. rozpatrzenia zgloszenia naruszenia prawa pochodzacego od sygnalisty oraz
ewentualnego wdrozenia tzw. dziatan nastgpczych — podstawg przetwarzania
danych jest niezbedno$¢ do realizacji obowigzkow wynikajacych z przepisow
prawa, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928), a w przypadku przetwarzania danych
szczegblnie chronionych w rozumieniu przepiséow RODO — w zwigzku
z niezbg¢dno$cig przetwarzania ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem
publicznym na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego

b. dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — podstawa prawng przetwarzania
jest prawnie uzasadniony interes Administratora danych (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) polegajacy na konieczno$ci ochrony swoich intereséw prawnych przez
Administratora.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 1 roku po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami, chyba, Zze dokumenty zwigzane ze
zgloszeniem stanowig cz¢s¢ akt postepowan przygotowawczych, spraw sadowych lub
sadowo- administracyjnych. W odniesieniu do przetwarzania opartego o prawnie
uzasadniony interes przetwarzanie moze zosta¢ zakonczone po otrzymaniu od
Pani/Pana skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych w tym celu.
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym
do tego na podstawie przepisOw prawa.

Pani/Pana dane nie begda udost¢epnione do panstwa trzeciego lub organizacji
mig¢dzynarodowe;.

Pani/Pana dane nie begda podlegaly profilowaniu Iub zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

Przystuguje Pani/Panu prawo:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie
z art. 15 RODO;
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e prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych zgodnie z art. 18 RODO;

e prawo do zlozenia sprzeciwu wobec przetwarzania opartego o prawnie
uzasadniony interes Administratora, zgodnie z art. 21 RODO.

10. W przypadku powzi¢cia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana
danych osobowych, przystluguje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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